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Entrare in POLISS con le proprie credenziali, dopo il login nella pagina principale scegliere il riquadro 
“Sportello Polifunzionale Distrettuale” della propria ASL di competenza, verrà visualizzato il menù principale. 
 

 
 
Sono state aggiunte un nuovo gruppo di funzioni: “Segnalazione soggetti da vaccinare”: 
 

 
 
Cliccando su “Assistiti da vaccinare” verrà presentata, in ordine alfabetico, la lista dei propri assistiti iscritti 
in Anagrafe Regionale.  
Cliccando sull’intestazione della colonna ‘Categoria’ è possibile scaricare le note regionali relative alla 
classificazione Vulnerabili/Ultravulnerabili. 
 

 
 
Cliccare su FILTRO nel menù in alto per ricercare un assistito inserendo il cognome o anche altri dati per una 
ricerca più puntuale, cliccare su RICERCA per visualizzare il nome o l’elenco: 
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Per compilare la prenotazione aprire la tendina presente in “Categorie” e selezionare la voce opportuna; la 
tendina della colonna “Sede vaccinale” si configurerà a seconda della destinazione prevista, consentendo la 
scelta. 
 

 
 

 
 
Cliccare su SALVA per confermare la categoria e la sede indicata. 
Il numero di telefono è un dato obbligatorio. 

Dopo aver salvato sarà ancora possibile modificare i dati inseriti: modificare il dato e cliccare su MODIFICA. 
 

 
 
ATTENZIONE: A prenotazione avvenuta non sarà possibile modificare la categoria (occorrerà eliminare la 
prenotazione). 
 
Cliccare su PRENOTA VACCINO per inserire i dati relativi alla data e ora della prenotazione: si aprirà una 
finestra di POP UP 
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Inserire i dati richiesti e cliccare su “INSERISCI” 
 
Il sistema proporrà in automatico la data per la seconda dose (12 settimane dopo la data indicata per la prima 
dose); il dato è modificabile. 
Inserire i dati e premere nuovamente su INSERISCI per completare le prenotazioni. 
 

 
 
Per le sedi presso il proprio studio sarà possibile modificare le date della prenotazione. 
Per le sedi di competenza della ASL e domiciliari NON sarà possibile modificare le prenotazioni, che saranno 
gestite dagli operatori incaricati. 
 
Chiudere la POP UP cliccando sul pulsante CHIUDI 
 
Cliccare su FILTRO per cercare il nominativo di altri assistiti. 
Cliccare su MENU per tornare al menù principale. 
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Piano di vaccinazione: 

 

Entrando nella maschera cliccare sulla Sede Vaccinale scegliendo dal menù a tendina, dato obbligatorio. 
È possibile indicare una specifica data di vaccinazione. 
Nota:  
‘data coincidente’ -> elenco vaccinazioni solo per il giorno indicato 
‘data posteriore’ -> elenco a partire dal giorno indicato e per i giorni successivi 

 
 
È possibile raffinare la ricerca selezionando una specifica ‘Categoria’ o ricercando un paziente per 
cognome/nome. 
Cliccare su RICERCA nel menù in alto per visualizzare la lista. 
 

 
 
Nella maschera la lista con intestazione rossa riporta l’elenco dei pazienti categorizzati ma non ancora 
prenotati: è possibile procedere alla prenotazione utilizzando la maschera POP UP già descritta sopra. La lista 
è in ordine alfabetico per cognome. 
 
La lista con intestazione gialla riporta i nominativi delle persone prenotate per il giorno indicato o anche per 
i giorni successivi, se richiesto nel passaggio precedente. 
La lista è ordinata per DATA PRENOTAZIONE (crescente) e, a parità di data, per COGNOME (alfabetico). 
 
Per modificare le prenotazioni valgono le regole già espresse. 
Occorre fare un ‘refresh’ della maschera per visualizzare le modifiche effettuate sulle liste. 
 


